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MS Excel

Responsablle di . Consuente . "

Progeto (M?;L:"F‘,’mo) Reception SFA (!S:E;gé.u) Enté Fisdriatas Aziende Docenti Informatico N3 Excel Moriiregol' 8
(Simona) Confindustria

Amministrazione
(Alrreda, Sara)

: 1S Excel
*Planning’ “Montoraggia | PAMAOMIEnte | Lo ane
Parzale

7
1+ Emette periodicamente nuvi bandi
Flussa Realzzzazione Carsi Fondo

Regionale 236/93
Uhimo Aggomamento 18/1172000

2- Monftora | bandi emess| dall ente

3- Partecipa a riunion per definire
limpegno da dedcare ol progeto

4 Predispone incantri p.opedeutici
alla stesura del progetio (definendo
ore, aree, valori obettivo, busget)

5~ Stende Il budget di progetto

&= Predspone la suutiura di progenia
in accordo con capo fila

7 - Conferma finsarimento del
programma di progefta sulla

8- Analzza i progetto

e richieste cel'ente?

9~ La documentazione é in hnea con
sl

10~ Emette le graduatorie

11~ progetto & approvato?

12 = Il progetto viene cassata

13— Fissa l periodo per [awia dele
ativita didatiche (30/45 gg) (firma del
contratic da parte dei legal
reppresentati)

14—4noa d fle i montoraggio da
compihre, | i vidmat, e scadenze da
fspetiare ¢ la documentazione per i
gestone del progetta
75— Sulla L13% 0\ ana 13l Qo1 36031
compiati dall: aziends vengona seleznati
corsi e dacert. | docenti vengana corfattati
per et Calendario o 3irichieds

16 = Inviz il materiale per i corso e i
calender| tichiesti per la docenza

17 ~ggioma i tle MS Excel
“Hanning” per l'occupazone aule —

= Excel

-

on line per promaziane corsi (ofre a

newslatier a db associal e aziende
richiedent)

dispone calalogo cartaceo &

19 —Pubblica il catalogo on line sut
web

' Eb
20+ Sulls base della progetaziane ¢
pericdo e dei corsi defnin 3 contattana |
dozent  Ie aziends per concardare |
ale defiire | programmi  detagho
21 - Inoltra a SFA la scheda di

22~ Sviuppa fle di monitoraggio
parziale relativo al propri corsi e inoitra
specifiche alla reception

i21one ai corsl (se interessata)
23~ Riceve schede di iscrizione e
compla fle di montoraggo parziale
<on ) dali defle schede

Excel

24~ Carkca | dati dei partecipanti sul
fle di monnioraggio relativo allo
spectico progette

i @ (@

| 25 Inoltra file o montoraggio alla
| capo fila

26 —Riceve file di monforaggio per
insenmento datiin piattaforma

27— Predspone materale per il corso
(regrstri, ..) lasciandoh in gestione alla
jon

28— Di voha in veha valuta i crrteri di
compilazione dei fegistri da parte dei
docenti

29 - Invia questionario per
soddistaziane partecipanti per
oredispare la stampa

30~ Adata e stampa questionario
sodcsfazione partecipant

31— Richieds ai partecipanti ai corsila
compilazione dei questionan

32 - Raccogle questionan e regist
compilanda un file MS Excel per
calendario presenze ed elaborazione
questonari
33— Raccogh? Wil I regsin e |
materiale del ccrso per chiudere i
progetto — venficando completezza dei
dati e della documentaziane

> Exeel

34~ Trasmette fle 4i montoraggio a
€apo fila e carica dati finali 6u
pattaforma ente




